
 

 

 
 
 
 

 
 

Assistant au Responsable d’Exploitation H/F en 
alternance  

📍 en Ile-de-France  
 

 BTS MOS (Management Opérationnel de la Sécurité) 
 
 
DESCRIPTION DU POSTE 

🏢 L’ENTREPRISE 

101 SECURITE est une SAS au capital de 100.000€ avec un Chiffre d’Affaires de 2,3 
millions d’Euros. 
Elle a pour activité depuis sa création, il y a plus de 15 ans en 2007, la sécurité des 
biens et des personnes. 
 
Nous nous sommes spécialisés dans la le domaine du gardiennage, de la 
surveillance humaine, par la mise en place de personnels qualifiés, agents de 
sécurité, SSIAP et maître-chien. 
 
🎯 MISSIONS 
 
En tant qu’assistant(e) du Responsable d'exploitation, l'alternant(e) devra suppléer 
ce dernier. Pour ce poste à responsabilité, de nombreuses tâches seront à maitriser. 
Le travail se déclinera au travers des missions suivantes : 
 

- Utiliser l’outil de gestion informatique « Comète » (base de données des 
agents, plannings, pré-paies). 

- Gestion des commandes (enregistrement, suivi administratif et suivi des 
prestations) 

- Coordination de l'activité 
- Supervision et contrôle des prestations et mesures de prévention et de sécurit 
- Suivi des prises et fin de service des agents 
- Protection des biens et des personnes 
- Prévention des risques 
- Encadrement d'une équipe ou d'un service 
- Prise en compte de la permanence téléphonique 



 

 

CRITÈRES CANDIDAT  
 

🏦  FORMATION / SPÉCIALISATION  

Vous préparez une formation BAC+2 dans le domaine de la Sécurité à l’IFCV. 

NIVEAU D'EXPÉRIENCE MINIMUM  

0 - 2 ans  

COMPÉTENCES RECHERCHÉES  

- Compétences relationnelles, écoute, diplomatie 
- Capacités managériales 
- Sens des responsabilités et professionnalisme 
- Rigueur, polyvalence, réactivité, adaptabilité 
- Sens de l’initiative 
- Disponibilité 
- Résistance au stress 
- Conscience professionnelle 


