ASSISTANT R
ADMINISTRATIF e Missions -

Tres proche du metier de secreétaire, I'assistant
administratif dans une entreprise du secteur
securite-sirete est un maillon essentiel.

Ses missions sont les suivantes :

Polyvalence
Realisation de fravaux bureautiques

Disponibilite
Reception, fraitement et diffusion d'informations

Relationnel

Suivi et planification des reunions et de I'agenda

, de l'equipe
Sens de I'écoute quib

Organisation et contréle du travail d'une equipe
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Perspectives d'évolution
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Secretaire comptable
Assistant commercial
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